
Gemeinde Ihringen 
79241 Ihringen 

Die Gemeinde Ihringen ist mit rund 6.400 Einwohnern die 
Gemeinde mit den höchsten Temperaturen in Deutschland. 
Diese Wärme tragen die Bürgerinnen und Bürger der Gemeinde 
in ihren Herzen. Wunderschön gelegen, am südlichen 
Kaiserstuhl ist Ihringen auch für Touristen und Weinliebhaber ein willkommenes Ziel. 

Die Gemeinde Ihringen sucht Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

 Sachbearbeitung für Personal, Organisation 
und Entgeltabrechnung (m/w/d) 

mit einem Beschäftigungsumfang von 100%. 

Ihre Aufgaben: 

• Die Durchführung von Bewerbungs- und Einstellungsverfahren inklusive der
Stellenausschreibung sowie der Planung und Koordination der Bewerbungsgespräche;

• Die Abwicklung und Umsetzung von tarif- und beamtenrechtlichen Vorschriften und

Verfahren;

• Pflege aller personenbezogenen Stammdaten der Mitarbeitenden sowie die

Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung des gesamten Personals der

Gemeinde Ihringen;

• Sie sind die Ansprechperson für alle Mitarbeitenden in sämtlichen

abrechnungsrelevanten Fragen;

• Mitarbeit bei der Erstellung des jährlichen Stellenplanes im Rahmen der

Haushaltsplanung sowie die Ausfertigung von qualifizierten Dienst- und

Beschäftigungszeugnissen sowie beamtenrechtlichen Urkunden;

• Eine weitere Anpassung der Aufgaben bleibt vorbehalten.

Das bringen Sie mit: 

• Sie verfügen über die Laufbahnbefähigung für den mittleren, nichttechnischen
Verwaltungsdienst oder eine abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte bzw. eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung;

• Idealerweise besitzen Sie Berufserfahrung im Bereich des Besoldungs- und Tarifrechts
und sind mit dem Abrechnungsverfahren „KM-Personal“ vertraut;

• Sie haben eine zuverlässige und genaue Arbeitsweise, bleiben auch in kniffligen
Situationen belastbar, ergebnisorientiert und sind zudem teamfähig;

Das bieten wir Ihnen: 

• Ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in
einem aufgeschlossenen und innovativen Team;

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Bezahlung nach A10 mD LBesO bzw. EG 9a

TVöD;

• Die Zusatzleistungen des TVöD, wie z.B. das Leistungsentgelt oder auch der

Jahressonderzahlung;

• Förderung Ihrer fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung mit umfangreichen

Fortbildungsmöglichkeiten;

• Tolle Angebote eines Arbeitgebers wie „Hansefit“ oder „JOBRAD“.

Sind Sie interessiert? 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 15.05.2024, vorzugsweise 
per Mail an bewerbung@ihringen.de oder an das Bürgermeisteramt Ihringen, Bachenstraße 
42, 79241 Ihringen. Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Waßmer unter Tel. 
07668/7108-22 gerne zur Verfügung. 
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